ONDOKUZ MAYIS UNIVERSITESI
BiLGISAYAR MUHENDISLiGi BOLUMU

STAJ iLKELERi / UYGULAMA ESASLARI

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Hedefler

Amag

MADDE 1 - (1) Bu ilkeler “Ondokuz Mayis Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Staj Yénergesi“
cercevesinde Bilgisayar Mihendisligi Bolumu Lisans 6gretim planinda yer alan Bilgisayar Donanimi
ve Yazilimi Staji (BIL 392 Staj) pratik calismalari icin genel kurallar ve staj konularini belirlemeyi
amaglar. Stajlarin amaci, 6grencilerin 6grenim sireleri iginde kazandiklari teorik bilgi ve
deneyimleri pekistirmek, laboratuvar uygulamalarinda edindikleri beceri ve deneyimleri
gelistirmek, staj yapacaklari isyerlerindeki sorumluluklarini, iliskileri, organizasyonu ve yeni
teknolojileri tanimalarini saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu ilkeler; Bilgisayar Muhendisligi Bolimu lisans programi 6grencilerinin
yapacaklari Bilgisayar Donanimi ve Yazilimi Stajinin Basvuru, uygulama, yiritme ve degerlendirme
esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu ilkeler “Ondokuz Mayis Universitesi Onlisans/Lisans Ogretimi Staj
Yonergesi”nin 12. maddesine dayali olarak hazirlanmstir.

Hedefler

MADDE 4 - (1) Bu ilkeler ile stajlarin, Ondokuz Mayis Universitesi Onlisans/Lisans Ogretimi
Staj Yonergesi’ne uygun yapilmasi, yiritilmesi ve degerlendirilmesi ile egitim-6gretimin niteliginin
artirllmasi hedeflenmektedir.

IKiINCi BOLUM
Genel Esaslar

Staj Komisyonu

MADDE 5 - (1) Bolim staj isleri, 4. Maddesi uyarinca Bolim Baskanligl tarafindan
gorevlendirilen ve biri baskan olmak Uzere 3 (l¢) 6gretim elemanindan olusan “Staj Komisyonu*
tarafindan yuratalar.

Siire

MADDE 6 — (1) Bolim 6grencileri 30 (otuz) is glinlinl kapsamak lizere mesleki stajini yapmak
zorundadirlar. Resmi tatil glinleri yapilan ¢alismalar staj sliresinden sayillmaz.

(2) Staj calismalari, lisans 6gretim siresinin icerisinde olup, akademik takvimdeki ders ve
sinav donemleri disinda, bahar yariyilini izleyen yaz tatillerinde yapilir.



(3) ilgili ddneme ait tiim derslerini tamamlamis olan ve herhangi bir derse kayit yaptirmayan
Ogrenciler, GUz ve Bahar yariyillarinda staj komisyonu tarafindan agiklanan takvim gergevesinde
doénem igi staji yapabilir.

Staj Yeri

MADDE 7 — (1) Ogrencileri staj yerlerini kendileri bulmak zorundadir. Fakiilte, Béliim ve Staj
Komisyonu staj yeri bulmakla yikimli degildir. Bakanhklar, meslek odalari ve 06zel sektor
tarafindan saglanan yurt ici ve yurt disi staj imkanlari bélim panolarinda ilan edilir.

(2) Staj komisyonun Onerisi ve bolim baskanliginin onayi ile yurt disinda staj yapilabilir.

(3) Ogrenciler staj yapacaklari is yerinin calisma esaslarina, yasal ve idari kurallarina uymak
zorundadirlar. Stajlara fiilen devam zorunlulugu vardir. Ogrenci staj siiresince staj konusu ile ilgili
yetkililer tarafindan verilecek ¢alismalari yapmak ve bu ¢alismalara katilmak zorundadir.

(4) Staj yapilacak kurulus, Bilgi islem Departmani’na sahip, lilkemizin ydnetim, egitim,
enddstri, ticaret ve hizmet alanlarinda faaliyet gosteren cesitli kamu kuruluslari ve 6zel kuruluslar,
bankalar, Gniversiteler, bilgisayar donanimi ireten ve pazarlayan firmalar olmahdir.

(5) Staj yapilacak kurulusta, en az bir tane bilgisayar veya elektronik alani mezunu mihendis
(elektrik muhendisi kabul edilmemektedir.) olmalidir. Bu sarti saglamayan kurum ve kuruluslarda
yapilan stajlar kabul edilmeyecektir.

(6) Yalnizca alim/satim faaliyeti yapan firmalarda yapilan stajlar kabul edilmeyecektir.
Firmasinin en azindan yazilim ya da donanim Ureten bir birimi olmalidir.

UcUNCU BOLUM
Uygulamaya iliskin Hususlar
Basvuru

MADDE 9 — (1) Ogrenci, staj yeri ile ilgili bilgilerin de yer aldig1 “Zorunlu Staj Formu” ve “Staj
Degerlendirme Formu”, Ondokuz Mayis Universitesi Kalite Koordinatorliigli web servislerinden
edinilebilir.

(2) Staj basvuru tarihleri Bélim Staj Komisyonu tarafindan duyurulur. Ogrenci, staj
baslangicindan en az (i¢ hafta 6nce basvuru evrakini teslim etmelidir.

(3) Donem igi staj basvurulari, derslerin basladigl tarihten 6nceki son mesai giiniine kadar
yapiimalidir. Geg yapilan basvurular isleme alinmaz.

Uygulama

MADDE 10 —.(1) Ogrenci staj yapacagi kurum amirine resimli Staj Degerlendirme Formunu ve
istenen diger belgeleri staja basladig giin teslim eder.

(2) Staj suresince yapilan calismalar; giinliik olarak, tarih ve konular acik sekilde belirtilerek,
mirekkepli kalem ile teknik resim yazi teknigine ve mesleki terminolojiye uygun olarak staj
raporuna 6zenle yazilmalidir. Giinliik calismalar sayfa numaralari ile birlikte “ icindekiler” seklinde
raporun ilk sayfasinda belirtilmelidir. Staj calismalari ile ilgili teknik resim, sekiller, fotograf, katalog
ve diger belgeler staj raporuna ek olarak bir zarf veya dosya ile ilistirilmelidir. Bunlara numara
verilmeli ve staj raporunda bu numaralara atif yapilmalidir. Staj raporu icinde yer almasi halinde



konuyu dagitici ve okuma siirekliligini engelleyici nitelikteki bilgiler bu bélimde verilmelidir. Staj
raporu hazirlanirken faydalanilan kaynaklar belirtiimeli ve bu kaynaklara atif yapilmalidir.

(3) Ogrencinin staj siiresince yaptigi calismalara iliskin agiklamalari iceren staj raporu yetkili
bir eleman tarafindan kontrol edilip giinlik olarak onaylanmalidir. Onaylayan yetkili elemanin
Bilgisayar Mihendisi veya Elektronik Mihendisi oldugunu gosteren kase ya da diploma fotokopisi
kesinlikle olmalidir. Genel Midir, Proje Amiri seklinde kaseleri tasiyan staj dosyalari kabul
edilmeyecektir.

(4) Staj Degerlendirme Formu, staj yerindeki yetkili amir tarafindan 6grencinin devami, ilgisi,
basarisi dikkate alinarak eksiksiz olarak doldurulur ve imzalanip onaylanarak, staj sonunda, kapal
bir zarf icerisinden, posta yoluyla ya da Uzeri imzali ve mihirlia olarak bolime teslim edilmek
Uzere kapali zarfta stajyer 6grenciye verilir. Staj Degerlendirme Formunun dizenlenip bolime
ulastirilmasi staj yapilan yerin yoneticisi ve 6grenci sorumlulugundadir.

(5) Staj calismasini tamamlayan 6grenci staji takip eden dénem icin kayit yaptirirken staj
raporunun, eklerini ve varsa kendisine teslim edilmis olan kapali zarftaki Staj Degerlendirme
Formunu Bolim Staj Komisyonuna imza karsiligi teslim eder. Bu siire gerekirse Bolim Staj
Komisyonu tarafindan uzatilabilir. Bu slire sonunda evraklarini teslim etmeyen 6grencilerin stajlari
yaptimamis sayilr.

Degerlendirme

MADDE 11 - (1) Staj calismalari, Bolim Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir. Bu
degerlendirme; staj calismasinin kapsami, yapilan calisma ve gozlemlerin staj raporuna aktarilma
seklinin uygunlugu, vyapilan anlatimlarin goézlemler sonucunda yazilip yazilmadig, yapilan
anlatimlarda kullanilan goruntiler ile verilen sekillerin ve tablolarin yeterliligi, yapilan galismalar ve
gozlemlerle ilgili verilen dokimanlarin vyeterliligi, raporunun uygun bir sekilde doldurulup
doldurulmadigi hususlari dikkate alinarak yapilr.

(2) Degerlendirme “Basarili / Basarisiz “ biciminde yapilir.

(3) Degerlendirme sonucunda yeterli veya basarili gérilmeyen stajlar kismen veya tamamen
Bolim Staj Komisyonu karari ile iptal edilebilir. Yapilan stajin bir kismi reddedildigi takdirde,
reddedilen kisim 10 is glinlinden az olmamak sartiyla 6grenci tarafindan tekrarlanir.

(4) Staj Komisyonu gerekli gordtgl takdirde, pratik calismalar hakkinda 6grenciyi milakata
veya yazili sinava alabilir. Staj Komisyonu, staj raporunu yeterli gormedigi hallerde, raporun
dizeltilmesini veya yeniden yazilmasini isteyebilir. Dlizeltme veya yeniden rapor yazilmasi istenen
O0grenci, Staj Komisyonunun verecegi slire icerisinde raporunu teslim etmelidir aksi takdirde staji
gecersiz sayilr.

(5) Birbirine benzeyen, ayni konulari iceren, kopya izlenimi veren ve ders kitaplarindaki
bilgilerden olusan staj raporu veren 6grencilerin stajlari reddedilir.

(6) Staj Degerlendirme Formu’nda basari durumu zayif, devam durumu yetersiz olan 6grenci
hicbir mazeret kabul edilmeksizin stajdan basarisiz sayilir.

(7) Staj basari notlari Bélim Staj Komisyonunca Ondokuz Mayis Universitesi Akademik
takviminde belirlenen sinav ddénemi icerisinde degerlendirilir, Ogrenci isleri Daire Baskanhgina
gonderilerek, 6grencilerin dosyalarina islenir ve ilan yoluyla 6grencilere duyurulur.



DORDUNCU BOLUM
Diger Hususlar
Muafiyet

MADDE 12 - (1) Meslek Yiksek Okullarinin teknik programlarindan mezun olmus ve dikey
gecisle kayit yaptiran ogrenciler, On Lisans &grenimleri sirasinda yapmis olduklari stajlari
belgeledikleri takdirde staj komisyonunca belirli oranda stajindan muaf tutulabilirler.

(2) Yatay gegis yapan 6grencilerin stajlari staj komisyonu tarafindan degerlendirilir ve 6nceki
stajlarinin kabulline, reddine veya ne kadarinin staj siiresi hesabinda dikkate alinacagina Staj
Komisyonunca karar verilir.

Yirarlik

MADDE 13 - (1) Bu ilkeler / uygulama esaslari, Bolim Kurulu ve Fakilte Kurulu tarafindan
kabul edildigi tarihte yururlige girer.

Yiriitme

MADDE 14 - (1) Bu ilkeler/ uygulama esaslari, Bilgisayar Mihendisligi Bolim Baskanhginca
yarGtalir.

EK-1
STAJ KONULARI

Donanim konular:

i

Bir bilgisayar sistemi igin arabirim devrelerinin gergeklenmesi.

b. Mikroislemci, mikrodenetleyici veya sayisal isaret islemci tabanli sistemlerin tasarimi,
gerceklenmesi ve test edilmesi.

C. Cesitli alanlarda kullanilan (endistriyel otomasyon, veri haberlesmesi) sayisal devrelerin
tasarimi, bu devrelerin testlerinin yapilip gerceklestirilmesi.

d. Bilgisayar agi donanimlarinin kurulmasi, test edilmesi ve bakimlarinin yapilmasi.

Yazilim konulari:

a. Cesitli konulardaki bilgisayar programlarinin yazilmasi, test edilmesi ve bakimlarinin
yapilmasi.

b. Uzerinde calisilacak programlar; sistem programlari veya herhangi bir konudaki giincel
uygulama programlari olabilir.

C. Yazillm sektoriinde gecerliligi olan glincel paket programlarin kullanilarak tasarim
yapilmasi da staj konusu olabilir. Uzerinde calisilacak paket programin staj icin gecerli olup
olmayacagi staj komisyonuna danisiimal.

d. Bilgisayar ag yazilimlarinin tasarlanmasi, gelistirilmesi, yazilmasi, test edilmesi veya
mevcut yaziimlarin bakimlarinin yapilmasi ve iyilestirilmesi.



